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 H.S. Croes

0

0



Pagina 2 àfkondlgingsblad van Aruba 199) no. 115
 De mint|ter: van
 ALGEMR| zawy
 #
 FINANCIE:,
 ECQH|IS| RA|EH
 WZLZIJNS|A|M,
 PUBLIEKE W|RKEN Es vos|eszosD|ln,
 VERVO|R EN C|NICATIE,
 JUSTITIE a.i.#
 In overweging genomen hebbende:
 dat het noodz|elijk is regels vast te stellen met betrekklng tot de
 inrïçhtiàg van de financiële a|inistratiea op de diverse m |niste-
 ries en iot de wljze waarop die worden bïjgehouden; -
 Gelet opt
 arttkel 10, j uncto artikel 7, tweede lld: van de compt|iliteitaver-
 ordening 1989 (A3 1989 no. 72))
 HEEFT BESLOT|M:
 HOOFDSTUK J
 Algemene bepalingen
 Artikel 1
 1| deze mlnlsterï|le regellng wor'dt verstaan onder:
 dienst : een directle, dlenst of bureau van het
 Land;
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 de Hinister : de mlnlster onder wiens ver|twoordelijk-
 heid een dienst ressortee|;
 het Hoofd : de persoone belast met de qeldlng van een
 dienst;
 de a|ânlstratle : de fïnanclële a|inlstratie van een
 Gtenat alg bedoeld in artikel 7 tweede
 lid, van de compt|iliteitsverord||g
 1989 (àB 19|9 nr. 72)7
 begrotingsbedrag : elk van de in een lan|verorden ing tot
 vast|telltng van de begrotlng van een m&-
 ntsterie opgenomen bedragen en de wljzl-
 gingen van deze bedragen;
 ve|llchting : achrlrtelljk vastgelegde beslisslng tot
 het maken van kosten of het doen van &n-
 vesterlng|: ten laste van een begro-
 tingspost;
 aangegane verpllch-
 tlng een handelyng uoor of nameàs |e
 Ministerw waaruit een vordering op hat
 Land voortvloeit;
 recht een nog te ontvangen middel.
 àrtikel 2
 Ieder Hoofd verleent aan de door de directeur van de Dtrectie
 Financiën aangewezen ambtenaren belast met de controle op de nale-
 vtng van de bepalingen van de compt|iliteltsverordening 1989 (âB
 1989 no. 72) en de daarop berustende bepalingene alle door dezen ge-
 vraagde medewerklng.
 HOOFDSTKK ::
 Hensellj|eidsbecrotinc
 Artikel 3
 1. Ieder
 dienstjaar aan
 Hoofd zendt jaarlljks vöör 1 maart van het lvpende
 de Minister een op zijn dienst betrekking hebbende
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Pagtna 4 A|ondigingsblad van Aruba 1991 no. 115
 wengelil|el|begrotlng voor het volgende dienstla|, met e|n daar'.
 bij b|orende toelichting, alsmede een lnvent|islil|t per 31 decem- '
 ber vaa het voprafga|de dienatja| met betre|lng tot alle op zljn
 dienst a|wezige kantoo|e|llair, co|uter-app|atuur en overlge
 kanteo|chineg waarvan de a|schafwa|de per voorwerp Afl. 2500,2
 of mee4 b|raagt.
 2.1 De toellchttng: bedoeld in het eerste lid, bevat in leder
 gevall
 a. een g|otiveerde uiteenzettlng van de noodzaak van opnemLng van '
 elk afzonderlilk bedrag ln de wenselll|eidsbegrotlng;
 b. de lfwijkingen van alle afzonderl|jke bedragen in de wenselijk-
 hei|s|grotlng in vergel|jklng met de begroting voor het lopende
 dlenatla|;
 c. een opgave van het personeelsbest|d, gespecificeerd per dtenst
 onderdeel naar naam en rang: alsmede - ges'plltst - de vervan-
 ginéa- en uï|retdingsvacatures;
 d. epn opso||g van de beleidsvoo||ens voor dat jaar cq. van de
 vpocgenomen werkza|eden tn |at jaar.
 3.( Tegelijkertild met de verzendïng van de wenaell||eldsb|ro- '
 ting a4n de Hinister worden een afa|rïft van de In het eerste lid '
 bedoql|e bescheïden toegezonden aan de directeur van de Directte Fi-
 I
 nancs|a.
 Artikel 4
 Bij het opstellen van zijn wenselll|eldsbegroting houdt ieder
 Hoofd rekenlng met de navolgende uitg|gspunten:
 a. de |amingen van de re|liera |rsc.naelakoat|n wordan o|esteld
 door de directeur van de Dlrectie Fin|ciyn;
 b. de tamtng van de bijzondere personeelskosten zoaàs voor ove|erk,
 gratificaties, ambtsj|llea. uit- en terugzendingskosten, e.d.
 moet wel door hem worden opgegeven;
 vac|tures worden alleen opgenomen in de speciflcatie bedoeld in
 artskel 3, tweede lid, onderdeel cp indien vaststaat, dat in de
 de|betreffende functle in dat begrotlngsja| voorzien zal worden;
 d. de kamingen van de materl|le koaten mogen in vergelilk|g met het
 voorga|de dlenstjaar niet hoger ultvallen dan tot een Jaarlijks
 tev|ren door de mintster van Fln|ciïn bekend gemaakt percentage;
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 e. de ramingen van de kosten van verz|eringen en afschrtj.vângen
 worden opgesteld door de directeur van de Dlrectïe Financlên.
 Artlkel 5
 De minister van Financiën kan voor elk dtenstjaar afzonderlljk
 nadere voorschrtften geven voor het opstellen van de wenselil|eids-
 begrotingen van de diensten.
 HOOFDSTOK Ilï
 Kredàetbew|lnc
 àrtikel 6
 1. leder Hoofd zlet erop toe, dat er met betrekking tot zïjn
 dienst een overzicht wordt bllg|ouden van de gemaakte koaten en in-
 'zesteringen en de ter beschi|ing zijnde middelen.
 2. Indien een post van de begrotlng dreigt te worden overschre-
 den, deelt het Hoofd dit schràftelilk aan de Htnlster mede.
 3. Een afschrift van de mededeling: bedoeld in het tweede ltd,
 Wordt tegelijkertijd verzonden aan de directeur van de Dlreciie Fi-
 nanciën.
 |ICOFDSTUK J'.'
 De inrichtinc van de a|inistraties
 5 1 Algemeen
 M'tlkel 7
 1. Ieder Hoofd zlet erop toe, dat zïjn a|inistratie zodapig is
 tngerlcht, dat te allen ttjde per begrotingspo|t een overzicàt kan
 worden s|engesteld van:
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 1 .
 a. het |grottngsbe|ag;
 b. de rèchten en de ve|llchtingen;
 c. de fqcturen en de ontv|gsten, respectlevelilk in rekenlng ge-
 brachte bedragen;
 d. de k|sten, de investeringen en de middelen;
 e. het Aog beschikb|e begrot ingsbe|ag.
 2. De ànrichting van de a|inistratàes geschiedy overee|omstlg
 de alg bijlagen I en 11 bil deze mlnisteriële regeling gevoegde mo-
 delindellng|.
 !. In bijzondere gevallen kan door de Kinister n'a overleg met
 de minister van Financl|n afwtlkende modellen worden vastgesteld.
 ârtlkel 8
 t. de dlrecteur van de Dlrectie Flnanclën zlet erop toe: dat de
 centrale: a|lnistratie van de Dlrectie Financtën de a|intstratles
 v en de diensten efstemt op haar etgen a|lnlstratie en zo nodtg cor-
 recties aanbrengt.
 2. be in de a|lnistratàe van een dlenst aan te brengen correc-
 ties worden schriftelijk door de in het eerste lid bedoelde direc-
 teur aan het Hoofd |egedeeld. Ieder Hoofd is gehouden de opgegeven
 correctààs in zïjn a|lnt|tratlo aan t| zr|ngan.
 i
 ' s 2 De rechten en de ve|llchtingen
 I
 Artàkel 9
 1. teder Hoofd ziet erop toe, dat elke besliaatng tot het aan-
 gaan van een ve|llchtlng tljdig in zàjn a|lnlstr|tte wordt vastge-
 legd: waqrbïj erop wordt toegezten: dat een voldoende bedrag op de
 desbetreffende post beschlkba| ls, en dat goe|eurïng van de mints-
 :'
 ter van Finanetën, indien deze neodz|elljk is, is verkregen.
 2. De v|tlegg|g omvat de omschrijving en het - zo nodig ge- .
 schatte % bedrag. dat met de in het eerste lld bedpelde beslisaing
 is gemoetd, de aard van de desbetreffende ve|lïchting, en ïn voor-
 komende gevallen, de datum van goe|euring door de mlnister van Fi-
 nanclën.
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 3 . Ult de a|inistratie dient te blijken, aan welke b|sllasin-
 en tot het aangaan van de veolichtlngen nog géén ultvoertn'g is ge-
 Q
 geven.
 4. Het Hoofd djent voor elke bestellïng een a|vraagbln ïn bij
 de directeur van de Directie Financiën.
 5. De directeur van de Directie Financl|n dèet zo spoebig moge-
 ;'
 lilk, doch uïterl|jk binnen 5 werkdagen na de datum van untvangst
 van de a|vraagson, een toetsing verrichten op de Juiathei| kan de
 financiïle gegevens dle voorkomen op de ontvangen aanvraagb|.
 6. Na goe|euring van de aanvraag|n zendt de directedr van de
 Dlrectïe Financiën een getekende beatelbon teratond aan het Hoofd,
 waarna de bestelbon afgegeven kan worden aan de lever|cier:
 7. Bij nlet-çoe|eurlng van de a|vraagbon zendt de Dtrecteur
 de a|vraagbon terstond en onder opgave van de redenen van de ntet-
 goe|euring aan het Hoofd retour.
 Artïkel 10
 1. Ieder Hoofd zlet erop toe: dat van ledûrB aangeghne v'er-
 pllchtïng het - zo noGàg geschatte - be|rage al' e de |atpm en de
 aare van het desbetreffende stuk in zljn adm|istratïe wordt vastge-
 legd.
 2. Indlen het bedrag, bedoeld in het eerste lid, wordt herzten,
 wordt in de a|ànistratie de vereiate correctte aang|racht en wordt
 zulks schriftelljk aan de directeur van de Dïrectie Financlyn door-
 gegeven.
 3. Blj afsluiting van het dlenatjaar worden sle|hts |ïe ver-
 plichtingen ten laste van dat dienstjaar gebracht, die daadwerkelàjk
 zijn aangegaan.
 Artikel 11
 leder Hoofd ziet erop toe, dat van de afwikk|l tng vap' iedere
 aangegane ve|lichtlng in de a|tnlstratle op zodanïge wijz: aante-
 kening wordt gehoudeny dat steeds een juist inzicht In de stand. van
 elke aangegane ve|lichting kan worden verschaft.
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 àrtikel 12
 1. yet betrekkinç tot ve|lichtingen dïe utt een wetteltjke re-
 gellng voortvloeien, en dïe lelden tot periodleke koaten waarvan de
 qmvang in een dienstlaar afb|elijk ts van gegevens die vooraf nàet
 nauwkeurtg bekend zljn, bevordert ieder Hoofd zoveel mogelijk, dat
 d
 e gegevens worden verkregen , dàe nodig zijn voor een aanvaA|hee
 schatting van dle omvang voor de beçrotlngen van dat dlenstjaar en
 |oor nadere achattlngen , gedurende dat jaar .
 2 . De daarvoor in aanmerktng komende gegevens worden in de ad-
 ministrathe opgenomen en aan de directeur van de D'trectie Flnanclën
 do d i de te blilke'n uit de tot de
 orgegeven en e over ge gegevens enen
 |inistratie behorende bescheïden.
 Artikel 13
 1. Ieder Hoofd miet erop toe, dat het ontstaan van een recbt
 o|lddellljk in de a|lnistratie wordt vastgelegd en schriftelljk
 awn de Dlrectie Financàën wordt doorgegeven.
 2. De vastlegging omvat de omschrijving en het - zonodlg ge-
 sçhatte - bedrag dat met het in het eerste lld bedoelde recht is ge-
 mpeld.
 3. Artikel 11 is van overeenkomstige toepasstng op de afwtkke-
 llng van een recht.
 5 3 De kosten, de lnvester.ingen
 en de middelen
 ârtikel 14
 1. Ieder Hoofd ziet erop toe, dat de factuur betrekking hebbend
 op een aangegane verpli|tingy rechtstreeks door de lever|cier aan
 zljn dlenst wordt toegezonden.
 2. Blnnengekomen facturen worden o|iddellljk na ontvangst in
 de a|ânistratie vastgelegd. Hierna wordt de factuur gecontroleerd
 en voorzien van een verklaring van oplevering door het Moofd.
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 3. onder bljvoeging van de bestelbon wordt de factuur binnen 1
 week na ontv|gst naar de centrale a|inistratie van de Directie Fi-
 nanciën gezonden.
 4. Indten de factuur niet accoord kan worden verkla|dy wordt
 door het desbetreffende Hoofd contact opgenomen met de l|ver|càér
 en wordt de centrale a|inistratie van Dlrectie Fin|ctën van een en
 ander schràftelijk in kennls gesteld.
 5. Na de accoordverkl|lng wordt de bljb|orende ve|ltchting
 in de a|inlstratie afgeboekt.
 Artikel 15
 1. Ieder Hoofd ziet erop toe, dat de ontv|gsten van zijn
 dienst dagelljks in de a|inistratie worden vastgelegd.
 2, Per het einde van de maand dient door hem een schriftelilk,
 naar begrotingspost gespecificeerd, overzicht van de ontv|gsten aan
 de centrale a|inistratie van de Directie Ftn|ciën te worden toege-
 zonden.
 H|F|TUK 7
 De verslaacevinc
 5 1 De ma|delljkse overzichten
 Artikel 16
 1. Telkens na afloop van een maand worden blnnen 10 dagen door
 het Hoofd van dienst ten behoeve van de Minlster overzichten œpgev
 steld overee|omstig de als bijlagen 111 en ïv blj deze regeltng ge-
 voegde modelindelingen, houdende gegevena ter zake van:
 a. de kosten en de investeringen, besta|de uït:
 |Q. de opensta|de aangeg|e ve|lichtingen vanaf l j anuari van
 het lopende dienstja|;
 20. het totaal van de facturen vanaf 1 januari betreffende het
 lopende dtenstlaar;
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 31. de totale kosten of tnvesteringen vanaf 1 januari betreffende
 het lopende dtenstjaar ( het totaal van het gestelde onder
 punten 1 en 2):
 40 de bedragen van de begrotingsposten en de wijziglngen daarop;
 50. het voor de rest van het jaar nog beschi|are bedrag (het
 verschil van het gestelde onder punten 4 en 3).
 b. de middelen: bestaande ult:
 10. de middelen vanaf 1 januarl betreffende het lopende dienst-
 jaar;
 2Q. de bedragen van de begrottngsposten en de wljzàgingen daarop;
 3œ. het verschil tussen de bedragen van de begrotlngsposten en de
 mtddelen.
 2. Een afschrift van de overzichten. bedoeld en het eerste lld,
 wordt gezonden aan de centrale account|tsdienst v an het Land.
 àrtikel 17
 Elke Hinister zàet erop toe, dat voor zijn mlnlatcrte uit de
 ge'gevense bedoeld in artikel 16 eerste lid, een overzicht wordt sa-
 mengesteld van de totaalbedragen van de posten van het desbetreffen-
 de mtnisterie overee|omstlg de als bàjlagen v en VI bl; deze rege-
 ltng gevoegde modeltndelingen.
 5 2 De jaarlijkse verslaggevz'ng
 Artikel 18
 Ieder Hoofd verschaft tijdig aan zijn Minlater de gegevens die
 deze nodlg heeft voor het opstellen van het overzicht, bedoeld in
 artikel 42, tweede lld, onderdeel c, van de compt|lliteitaverorde-
 nîng 1949.
 HOOFDSTUK VI
 De salarisa|inlstratle
 Artikel 19
 1. De directeur van de Dlrectle Flnanciën zïet erop toe, dat
 door de Dlrectle Financiën een salarisa|tnistratte ten behoeve van
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 alle diensten wordt bijgehouden.
 2. De centrale salarisa|inistratie dlent van ieder overheids-
 personeqlslid ten mlnste de navolgende gegevens te bevatten:
 a. de gegevens voor de berekening van de netto uit te betalen sala-
 risbedragen en van de nettobe|agen van de met het salaris samen-
 hangende uitkerlngen;
 b. de gegevens voor de betaalbaarstelllng van de nettpbe|ag|n;
 c. de betaalbaar gestelde nettobedragen en de berekening daarvan;
 d. de gegevens voor de berekening van de bijdrage van het Land aan
 het Algemeen pensioenfonds Aruba en de tngevolge andere aœclale
 wetgevtng door het Land verschuldigde bedragen.
 Artikel 20
 De
 salarlsa|inlstratte wordt op zodanige wijze lngertcht en
 bijgehouden, dat daaraan op doelmatige wilze de gegevens kunnen wor-
 den ontleend voor de navolgende overziçht| en opgaven:
 a. een ma|delilks overzlcht van de in het permanente salari|eat|d
 a|gebrachte salarismutaties en van de als incidentele posten be-
 taalbaar gestelde bedragen;
 b. een ma|delllks overzicht waartn is opgenomen:
 1Q. per personeelslid de toegekende brutoaal|isbe|agen en toe-
 lagene de toegepaste korttngen en i|oudingen en de voor re-
 kening van het Land komende sociale lasten;
 20. de totaalbe|ag| die nodig zijn voor de vereiste boeklngen
 op de desbetreffende grootboekrekeningen;
 een ma|delijks overzicht bevattende per personeelslid en onder-
 schelden naar de wijze van betaling de betaalbaar gestelde sala-
 rissen;
 een ma|delijkse kennisgeving aan de personeelsleden met speclfi-
 catie van de aan hen betaalde bedragen;
 een ma|delijkse opstelling ter informatie van degenen aan wie de
 op het salaris ingehouden bedragen moeten worden doorbetaald;
 de jaarlijkse loo|elastingkaart en de daarbij behorende geleide-
 lijsten voor de belastingdienst, alsmede een ùaaropgave voor de
 wer|emers;
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 g. het ja|lijkse overzicht van de etgen, de weduwen- en weze|- en r
 de a|vullïn|sblldragen en de pensloengrondalagen, be|temd voor :
 het Algemegn Pensioenfonds van Arubaf
 h. de perl|ieke opgaven die op grond van de sociale wetgevlng moe-
 ten worden lng|iend blj de organen belast met de ultvoerlng van
 dle wetgevtng.
 Arttkel 21
 De dïrecteur van de Dlrectie Fjn|clKn zlet erop toe, dat de
 salarlsa|inistratie ma|deTljks zorg draagt voor de a|slulting van
 het |al|isbest|d.
 H|FDSTUK VII
 Slo|epalinc
 Artikel 22
 1. Deze mlnlsterlële regeltng treedt in werktnç met ingang van
 de dag na dle van haar plaatstng in het Afkondïgàngsblad van Aruba.
 2. ZiJ kan worden a|gehaald als Regeling overlge fïn|clële
 a|inlstraties.
 De minlster van Algemene zaken,
 N.O. Oduber
 De minlster van Ftn|ciën,
 R.H. Laclé
 De minister van Economlsche zaken,
 E. Briesen
 De minister van Helztjnsz|en,
 R.J. Refunjol
 De minister van Publieke Nerken en
 Volksgezon|eid,
 P.P. Kelly
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 De minlster van Vervoer en
 Co||icatlee
 E.D. Nicolaas
 De mlnlster van Justitte a.i.,
 E,D. Htcolaas
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 BIJ Lhc: v
 yhodelindeling als bedoeld in artikeï 17 van de Reqelinq overtge
 flnanclële administraties (AB 1991 no. 115 ).
 KA|DDLICK| OVERZICHT
 Tot en met de Maand
 MINIST|RIE)
 M'DDE LEN
 DIE|ST TeTALE KIDDELD: BEGROTING VZRSCHIL
 TOTAAL/TR|S PQRT|RE:
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Modeltndeling als bedoeld in artikaà z7, van ue Reqellnq overlqe
 ftnanctëke admtnistraki|s (a: zggz no. 115 ).
 KK|D|CIJKg ov|Rzzcxœ
 Tot en Met de Maand
 HINISTERI|I
 PERSON|LE KosTzNg KAT|RI|L| xosT|g/ ovERrG|
 KOSTCN/ I|ESTERINC|:
 DIE|ST TOTAAL s|ppxc sgoao|zuo s|scszx|x|
 TOTAAL/TR|S|RTER|N
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